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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICOES/SERVICOS

DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de servicos de administragao,
gerenciamento e emissdo de cartdes magnéticos de alimentagdo, bem como, disponibilizacdo dos
respectivos valores de carga ou crédito de forma automatica (online), para atender as familias assistidas
pelos equipamentos Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social (CREAS), pelo periodo de 01 (um) ano, conforme condigGes,
especificagbes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas demais clausulas deste
instrumento.

1.2,

Requisitante: Geréncia de Beneficios Eventuais

1.3.

Fundamentagdo legal: Licitagdo, na modalidade de pregdo eletronico, nos termos do artigo 28,
inciso |, através do sistema de registro de precos, nos termos dos artigos
78, inciso IV, e 84, todos da Lei n? 14.133/2021, bem como artigo 39,
inciso V, do Decreto Federal n2 11.462/2023

1.4.

Periodo: 1 (um) ano, nos termos do artigo 84, da Lei n® 14.133/2021

1.5.

Tipo Menor prego unitario por item, nos termos do artigo 33, inciso |, da Lei
n? 14.133/2021

1.6. Servicos de administragdo, gerenciamento e emissdo de cartdes magnéticos de alimentagdo, bem
como, disponibilizagdo dos respectivos valores de carga ou crédito de forma automatica (online), nos
termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

~ CATMAT/ VALOR VALOR
ESPECIFICACAO UN QTDE p
CATSER UNITARIO TOTAL

01

Contratagdo de empresa especializada para
o fornecimento de servicos de
administracdo, gerenciamento e emissdo
de cartbes magnéticos de alimentacao,
bem como, disponibilizacdo dos respectivos
valores de carga ou crédito de forma| 10109 UN | 2.305 | RS 250,00
automatica (online), para atender as
familias assistidas pelos equipamentos
Centro de Referéncia de Assisténcia Social
(CRAS) e Centro de Referéncia Especializado
de Assisténcia Social (CREAS).

RS

1.7. O valor de recarga de cada cartdo magnético sera de RS 250,00 (duzentos e cinquenta reais).

1.8. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n2 1746, de 2022.

1.9. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (um) ano, na forma do artigo 84 da Lei n2 14.133/2021.
1.9.1. Em razdo da natureza continua dos servicos, podera haver prorrogac¢do contratual nos termos do
art. 107 da Lei n2 14.133/2021, desde que observados os requisitos legais, o interesse da Administragdo
e a vantajosidade da prorrogacao, devidamente motivada.
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1.10. Trata-se de servigo de bem comum, ou seja, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 69, Xlll da Lei 14.133/2021, a ser contratado(a) mediante licitacdo, na modalidade pregio,
em sua forma eletronica.

FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n2 14.133/2021).

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO (art. 69, inciso
XXIlI, alinea ‘c’)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/2021)

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Da sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
4.1.1.1.1. Os servicos somente poderdo ser prestados com a utilizagdo de pilhas e baterias, cuja
composicao respeite os limites maximos de chumbo, cddmio e mercurio admitidos na Resolugdo CONAMA
n° 401, de 04/11/2008, para cada tipo de produto, conforme laudo fisico-quimico de composi¢do
elaborado por laboratério acreditado pelo INMETRO, nos termos da Instrugdo Normativa IBAMA n° 08,
de 03/09/2012.

4.1.2. Da nao indicacdo de marcas ou modelos:
4.1.2.1. Segundo a requisicdo da unidade requisitante, na presente contratacdo ndo sera admitida a
indicagdo de marcas, nos termos do artigo 41, inciso | da Lei 14.133/2021.

4.1.3. Da inexigéncia de amostra:

4.1.3.1. N3o serd exigida a apresentagdo de amostra.

4.1.4. N3o sera admitida a subcontratacgdo do objeto contratual.

4.1.5. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacgdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/2021.
4.1.6. Os servicos contratados deverdo contemplar todos os itens necessarios para seu pleno
funcionamento, inclusive com relagdo a drea de cobertura da rede, sobretudo, no ambito do Municipio
de Nova Friburgo e Estado do Rio de Janeiro.

4.1.7. Os servigos contratados deverdao contemplar todos os requisitos da descrigdo do objeto, e, ainda,
habilitacdo; escolha ou troca de nimero; custo de sindicancia e ligagdes provenientes de clonagem da
linha celular; bloqueio por extravio ou roubo e cancelamento da linha; reativacdo de numero de linha;
servico de roaming nacional.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021)

5.1. O prazo de entrega dos aparelhos e ativagdo dos chips é de 07 (sete) dias, contados do dia seguinte
ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente.
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5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os aparelhos, cedidos em regime de comodato, deverdo ser entregues acompanhados dos
respectivos chips, com as linhas ja ativas, no seguinte endereco: Alameda Eduardo Guinle, n2 137, Centro,
Nova Friburgo/RJ, CEP 28.625-130, de segunda a sexta-feira, das 09h as 17h.

5.4. Os aparelhos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os aparelhos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.6. Os aparelhos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisorio, apods a verificagdo da qualidade e quantidade dos aparelhos e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

5.6.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea ‘¢ da Lei n® 14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucio total ou
parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n?
14.133/2021, art. 117, §29).

6.3.3. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

6.4. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.5. Somente a Contratada sera responsdavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

6.5.1. A inadimpléncia da Contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).
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6.6. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim (IN n2 5/2017, art. 44, §29).

6.7. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN n2 5/2017, art. 44, §39).

6.8. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagBes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da Contratada, quando houver,
do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros (IN n2 5/2017, art. 44, 319).
6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto
ao SICAF.

6.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos nado estejam regularizados no SICAF.

6.11. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.11.1. O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizagao da contratagao serao exercidos por representantes
do Contratante, aos quais competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execuc¢do do contrato,
e de tudo dar ciéncia a Administragdo, na forma do disposto no capitulo VI do titulo Il da Lei Federal n2
14.133/2021.

6.11.2. Para o acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo da execug¢éo do presente contrato, serdo
designados em momento posterior, antes da execug¢do do objeto, agentes publicos gestor/gestor
substituto e fiscal/fiscal substituto.

6.11.3. O(s) fiscal(is) do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario a regularizagdo das
faltas observadas e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

6.11.4. O(s) fiscal(is) designado pela Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

6.11.5. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

6.11.6. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos causados a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo érgéo.

6.12. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n? 14.133/2021 e demais normas pertinentes,
sdo obriga¢des do Contratante:

6.12.1. Atestar as faturas/notas fiscais da Contratada oriundas da realizagdo dos servicos licitados.
6.12.2. Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, a Contratada.

6.12.3. Prestar as informagGes e os devidos esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada.

6.12.4. Aplicar as penalidades constantes no item das San¢des Administrativas do presente Termo de
Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n? 14.133/2021, em caso de descumprimento de
qualquer obrigagdo por parte da Contratada.

6.12.5 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.12.5.1. Realizagdo de avaliagdo da execugdo do objeto através do IMR (Instrumento de Medigdo de
Resultado), devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.12.5.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para avaliagdo
da prestagdo de servigos.

6.12.5.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII - A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05/2017, sera
indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.12.5.4. N3do produziu os resultados acordados;

6.12.5.5. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

6.12.5.6. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢o, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘g’, da Lei n? 14.133/2021)

7.1. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome de Fundo Municipal de Assisténcia Social, CNPJ:
07.293.841/0001-83, no Endereco: Alameda Eduardo Guinle, n? 137, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP
28.625-130.

7.2. Todos os aparelhos deverdo ser entregues a Secretaria de Desenvolvimento Social e Direitos
Humanos, situada a Alameda Eduardo Guinle, n? 137, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP 28.625-130, de
segunda a sexta-feira, das 09h as 17h.

7.3. Da liquidagdo da despesa:

7.3.1. A liquidagdo serd realizada pela Secretaria de Fazenda, a partir do cumprimento das obrigagées
elencadas neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao Decreto n? 2493, de 07 de novembro de 2023.
https://pmnf.ri.gov.br/paginas-centralizadas/9 64 Legislacoes.html|

7.3.2. Deverd ser observado no momento da emissdo do Documento Fiscal e na liquidagéo da despesa
os dispositivos do Decreto Municipal n2 2.480/2023, o qual dispbe sobre a arrecadagéio do Imposto de
Renda incidente na fonte de que trata o art. 157, inciso I, da Constitui¢do Federal, nos pagamentos a
pessoas juridicas efetuados por orgdos, Fundos e Fundagdo instituida e mantida pelo Municipio,
observando ainda as regras aplicdaveis ao Imposto de Renda incidente na fonte estabelecidas pelo art.
64 da Lei Federal n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, e pela Instrugdo Normativa da Receita Federal
do Brasil n° 1234, de 11 de janeiro de 2012. https://pmnf.rj.gov.br/paginas-
centralizadas/9 64 Legislacoes.html

7.4. Do pagamento da despesa:

7.4.1. O pagamento serd efetuado conforme estabelecido no Decreto Municipal n2 2.493, de 07 de
novembro de 2023, desde que as certiddes listadas abaixo estejam dentro da validade:

Negativa de Débitos Trabalhistas; Fazenda Federal — abrange as contribuicGes sociais; FGTS; PGE —
referente a Divida Ativa Estadual; Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa; Estadual CND — referente
ao ICMS.

7.4.2. A Nota Fiscal deverd conter a identificagdo do Banco, nimero da Agéncia e da Conta Corrente, para
que possibilite o Contratante efetuar o pagamento do valor devido.

7.4.3. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (s), motivada por erro ou incorre¢des, o prazo para
pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacdo.

7.4.4. Consoante o artigo 45 da Lei n? 9.784, de 1999, a Administragao Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacdo.

7.4.5. O pagamento serd efetuado pelo Municipio de Nova Friburgo mediante crédito em conta-corrente
da contratada, até o 302 (trigésimo) dia corrido, a contar da atestacdo da Nota Fiscal apresentada pela
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contratada, desde que cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, e de acordo com o
Decreto Municipal n2 2493, de 07 de novembro de 2023.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n2
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatorio, na modalidade de
pregdo eletrénico, com fundamento na hipodtese do art. 28, inciso |, da Lei n2 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impeg¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n2 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.7. Caso atendidas as condig¢Ges para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacgdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentac¢do atualizada.

8.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:

8.12.1. Habilitagdo juridica:

a — Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

b - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede;
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¢ - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatdrio de seus administradores;

e - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo

Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

f - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem

sede a matriz

h - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

i - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos

termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

j - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009

(arts. 17 a 19 e 165).

k - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.

8.12.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

8.12.1.1 -Provadeinscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.12.1.2 -Provadeinscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.12.1.3 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
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da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.12.1.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentac¢do de Certiddo de
Regularidade de Tributos Municipais (I1SS) expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da
Divida Ativa Municipal comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra equivalente, tal como
certiddo positiva com efeito de negativa, na forma da lei;

8.12.1.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certiddo de
Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e da Certiddo da
Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais)
como certiddo (6es) positiva(s), com efeito, de negativa(s), na forma da lei;

8.12.1.6 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.12.1.7 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.12.1.8 - Prova De Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante
apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econdmica Federal —CEF.
8.12.1.9 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.13 - Dos beneficios fiscais da ME’S, EPP’S e EQUIPARADAS na fase de habilitacdo:

8.13.1 - A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de empenho, no entanto,
por ocasido da participacdo neste certame licitatdério, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida

para tanto, mesmo que esta apresente alguma restricdo;

8.13.2 - Havendo alguma restricio na comprovacdo da regularidade fiscal exigida neste edital, sera
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentou 0 menor prego no certame o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Municipal, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo

negativa;

8.13.3 - Falta de regularizacdo da documentacdo no prazo estabelecido neste edital implicard a decadéncia
do direito a contratagdo e a aplicagdo de san¢do administrativa, conforme previsto neste edital e na Lei

14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar a
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contratagdo, na ordem de classificagdo, cancelar o item ou revogar a licitagdo.
Qualificagdo Econdmico-Financeira:

8.14.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 59, inciso Il,

“. n
C

alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.14.2 - Certiddao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, ha menos de
90 (noventa) dias da data da licitagdo, exceto quando dela constar o prazo de validade. - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.14.3 - Para a licitante sediada na Cidade de Nova Friburgo, esta prova serd feita mediante
apresentacao de certiddo emitida pelo Unico Distribuidor Oficializado desta Comarca.

8.14.4 - Alicitante, sediada em outra comarca ou estado da federagdo, poderdo apresentar, juntamente
com as certiddes exigidas, declaragdo passada pelo foro de sua sede ou qualquer outro documento idéneo
que indique os cartdrios ou oficios de registro que controlam a distribuicao dos pedidos de faléncias e
concordatas. A declaragdo podera ser solicitada como documento complementar pelo pregoeiro.

8.14.5 - No caso de as certidGes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a solicitagdo
de faléncia ou recuperagdo judicial, a empresa deverd apresentar a certiddo emitida pelo foro competente,
informando em que fase se encontra o feito em juizo.

8.14.6 - Nao sera causa de inabilitacdo do licitante a anotagdo de distribuicio de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologagao de recuperagdo extrajudicial, caso seja comprovado, no
momento da entrega da documentagdo exigida no presente item, que o plano de recuperagao ja foi
aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

8.14.7 - Comprovagdo de capital minimo ou o patrimonio liquido minimo de 10% (dez porcento) do
valor total estimado da contratagdo ou valor total estimado da parcela pertinente, devendo a comprovagao
ser feita relativamente a data da apresenta¢do da proposta, na forma da lei, admitida a atualizacdo para

esta data através de indices oficiais.

Qualificagdo Técnica:
8.15.1 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.15.2 - Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.15.3 - As certidGes ou atestados de capacidade técnica deverdo demonstrar que a licitante efetuou
execuc¢dao bem-sucedida com quantidade de no minimo 50% (cinquenta por cento) da parcela de maior
relevancia ou valor significativo do objeto da licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual

igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratagdo.
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- Parcela de maior relevancia: Servigos de administracdo, gerenciamento e emissdo de cartdes magnéticos
de alimentagdo, bem como, disponibilizagdo dos respectivos valores de carga ou crédito de forma

automatica (online), (pelo menos 1.153 cartdes).

8.15.3.1 - Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresenta¢do e o somatdrio

de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.15.4 — Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo

menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

8.15.5 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

8.15.6 - O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

8.15.7 Declaragdo formal do licitante, sob as penalidades cabiveis, quanto a disponibilidade, antes da
assinatura do contrato, de, no minimo, 30 (trinta) estabelecimentos credenciados para o ramo alimenticio
dentro do municipio de Nova Friburgo/RJ, como: hipermercados, supermercados, mercados, armazéns,

mercearias, agcougues, hortifrutis, peixarias e similares. (Modelo préprio da empresa)

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1. Da Contratada:

9.1.1. atender a todas as solicita¢gdes de contratagado efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou Ata de
Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

9.1.2. ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no Edital, em consonancia
com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagcGes determinadas pela legislagcdo em vigor;
9.1.3. responsabilizar-se pela boa execugao e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do edital;
9.1.4. reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicdo dos
mesmos;

9.1.5. providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega
do produto;

9.1.6. apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional;

9.1.7. ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de
Registro de Precos;

9.1.8. manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢des de habilitagao
e qualificagdo exigidas na licitacdo;

9.1.9. a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promogdes oferecidas aos demais clientes
da contratada;
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9.1.10. responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administracdo
ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de seguranga, quando da execuc¢do do fornecimento;

9.1.11. responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execugdo do objeto contratado;

9.1.12. mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagdo de seus produtos, a
empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes,
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitagdo, em que se
verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, resultantes da fabricagdo ou transporte, constatado visualmente
ou em laboratdrio, correndo estes custos por sua conta;

9.1.13. manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante por todo
o periodo de contrata¢do; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteragdo.

9.2. Do Contratante:

9.2.1. comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

9.2.2. efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na licitagcao
e no Contrato;

9.2.3. promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

9.2.4. rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagdes do
contrato;

9.2.5. observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obriga¢des assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo;

9.2.6. aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

9.2.7. prestar a Contratada informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

9.2.8. demais condi¢des constantes do edital de licitagdo.

DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento, por parte da Contratada, das obrigagdes assumidas no presente Termo de
Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a aplicagdo das sangdes
previstas na lei 14.133/21.

10.1.1. Comete infracdo administrativa a contratada que:

10.1.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

10.1.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

10.1.1.4. deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

10.1.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
10.1.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.1.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
10.1.1.8. apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato;

10.1.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

10.1.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
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10.1.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condig¢Ges de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

10.3. Pela inexecucgdo total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes sangdes:

10.3.1. adverténcia;

10.3.2. multa;

10.3.2.1. compensatdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do contrato,
pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, sem
prejuizo da aplicacdo de outras sangGes previstas;

10.3.2.2. compensatoria no percentual de 5% (cinco por cento) do valor da fatura correspondente ao més
em que foi constatada a falta;

10.3.2.3. moratdria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor total
do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte)
dias, o que poderd ensejar a rescisao do contrato;

10.3.2.4. moratdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratagao,
pela inadimpléncia além do prazo acima, o que poderd ensejar a rescisdo do contrato;

10.3.3. impedimento de licitar e contratar;

10.3.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4. impedimento de licitar e contratar com a Administragdo, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos;
10.5. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na alinea
anterior;

10.6. as multas e outras sangdes aplicadas s poderdo ser relevadas, motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato da Administragdo, devidamente justificado;

10.7. as sangdes previstas nos itens 10.3.1, 10.3.3 e 10.3.4 poderao ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no item 10.3.2, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

10.8. a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n.2 14.133/21.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘I, da Lei n? 14.133/2021

11.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 576.250,00 (quinhentos e setenta e seis mil, duzentos
e cinquenta reais), conforme custos unitdrios apostos na planilha orgamentdria (Anexo Il) anexado aos

autos.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 62, inciso XXIllI, alinea ‘¥, da Lei n2 14.133/2021)
12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento do Municipio.
12.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacgado:
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Orgdo/Unidade Orcamentaria: Geréncia de Beneficios Eventuais
Fonte de Recursos: 1500

Programa de Trabalho: 36001.0824400932.233

Natureza da Despesa: 3.3.90.32.00

13, DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O servigo objeto do presente planejamento ndo se enquadram nos pressupostos para a decretagdo
de sigilo, nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

13.2. Fica desde ja determinado que a proposta apresentada pelo ganhador do certame devera ser
acompanhada pela planilha de custos e formagdo de pregos.

13.2. Termo de Referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica desta Secretaria

de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos.

Nova Friburgo/RJ, 17 de junho de 2025.

UNIDADE REQUISITANTE:

Angelica Medeiros Polo
Gerente de Beneficios Eventuais
Mat. 63.523

Edilene Gorete Torres Laeth
Gerente de Protecdo Social Basica
Mat. 63.360

ELABORADORA SEGUNDO DADOS FORNECIDOS
PELA UNIDADE REQUISITANTE ATRAVES DO DFD /
APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO:

Caroline Guimaraes Monteiro
Assessora Nivel Intermediario
Mat. 63.647

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, bem como autorizo O

PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Yuri Guimaraes Felisberto Bezerra

Secretario de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos
Mat. 100.518
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